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本書は OpenSchoolCMS で、保護者のみの閲覧を想定した「プライベートグループ」の作成

方法を解説した資料です。システムの詳細については、「ユーザーガイド A〜D」をご参照くだ

さい。 
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１．保護者のみ閲覧可能ページの作成 
 

1-1．保護者用グループ、カテゴリの作成 

Ａ：保護者用ページのイメージ 

 OpenSchoolCMS では、閲覧者を特定の対象（保護者等）にするための機能が用意されて

います。この機能を利用して閲覧に制限をかけ、学校だより等を保護者のみ閲覧させる

ことが可能です。 

保護者しか参照できないページは“グループ”単位の設定で制御することになります

ので、特定のカテゴリ（サブカテゴリ）のみを閲覧対象にするような設定はおこなえま

せん。 

グループの属性として、閲覧者がユーザーID とパスワードを入れないと閲覧出来ない、

「プライベートグループ」と呼ばれるグループを作成し、その配下に特定のページを作

成することで運用できます。保護者向けグループ配下に作成したカテゴリは、保護者ア

カウントでログイン後閲覧することが出来ます。 

（保護者アカウントでログインしていない状態） 

  

（保護者アカウントでログインした状態） 

保護者用に発行したアカウントにて

ログインを実施。 

ログインすることでプライベートグル

ープが表示され「学校だより」など、保

護者にのみ見せたいページを作成出来

ます 
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C：保護者用グループの作成 

本作業はサイト管理者にて実施する必要があります。ページ承認者（サイト管理者）

にてログインをし、「ツールホーム」「グループ」に移動します。 

 

 OpenSchoolCMS にサイト管理権限のアカウントでログインします。 

  

  

 

 グループの作成 

グループ画面にて画面右上の「新規作成」をクリックします。 
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 グループのプロパティの設定 

タイトル：任意のグループ名を指定します。（例：保護者の方へ） 

デザインテンプレートはお好きなデザインを選択します。 

「表示」枠の「アクセス」をプライベートにします（クリックして青くさせます。） 

表示順序：数字が大きいとグループが左に、小さいと右に移動します。 

     なるべく小さくし、一番右に出るようにしたほうが良いです。 

 

OK であれば、画面下部の保存を押します。 

ここでは特に権限の設定は行いません。後ほど設定します。 

グループを作成したら、一旦ログアウトし、再度ログインするとグループが見え

るようになります。 

 

E：先生用アカウントに保護者用グループへのアクセス権を付与 

作成した保護者グループには、先生方のアカウントやサイト管理者のアカウント

からのアクセス権限が付与されていません。 

「ツールホーム」—「グループ」から保護者用グループの「ユーザー割り当て」を

選びます。 

 

「ユーザー割り当て」では既存のアカウント全てにアクセス権を付与してください。

これを行わないと編集用ユーザーでログインしても保護者グループへアクセスが

出来なくなります。 
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1-2．保護者向けカテゴリの作成 

「学校だより」を掲載するカテゴリを作成します。 

 

A：保護者向け「学校だより」カテゴリの作成 

本作業はサイト管理者にて実施する必要があります。サイト管理者にてログインを

し、「ツールホーム」—「カテゴリ」に移動します。 

 

 カテゴリメニューの右上「新規作成」をクリック 

 

新規作成画面でカテゴリ名を「保護者の方へのお知らせ」、表示順序を 999 にし、

「カテゴリが選ばれた際にサブカテゴリを表示する」をクリックし、青いボタン

状態します。「カテゴリ」は「オン」にして「保存」を押します。 

 

 

保存後画面にて「ユーザーの割り当て」をクリックして、そのカテゴリを閲覧 

できるユーザーを指定します。 
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「ユーザー割り当て」では既存のアカウント全てにアクセス権を付与してください。

これを行わないと編集用ユーザーでログインしても「保護者の方へのお知らせ」カ

テゴリへアクセスが出来なくなります。 
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1-3．保護者用ユーザーの作成 

A：保護者用ユーザーの作成  

 

本作業はサイト管理者にて実施する必要があります。サイト管理者にてログイン

をし、「ツールホーム」「ユーザー」に移動します。 

 

 ユーザーの作成 

ユーザー画面にて画面右上の「新規作成」をクリックします。 
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 ユーザープロパティの設定 

 

アカウント：ユーザー名を入力します。 

 （教育委員会から配布されているアカウントをセットします。） 

パスワード：パスワードを入力します。 

 （教育委員会から配布されているパスワードをセットします。） 

姓：表示されるアカウントの姓を記入します。保護者 

名：表示されるアカウントの名を記入します。ユーザー 

メールアドレス：保護者用ですので、メールはありませんが必須入力のため 

        dummy@school.city.echizen.lg.jp 

        と入力します。 

 
OK であれば、保存を押します。 
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 ユーザー権限の設定 

保護者向けに、保護者グループや保護者グループ配下のカテゴリ、サブカテゴリ

の閲覧権限を付与します。 

また、保護者アカウントでログインした際、保護者がページの編集などが出来な

いように、権限は「作成権限」なども一切付与しません。 

 

「ツールホーム」—「ユーザー」から先程作成した保護者向けユーザーの「権限

の割り当て」をクリックします。 
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「役割」は何も付与しないでください。誤って付与すると保護者がページの編集

が出来てしまいます。 

先程、作成した保護者向けグループにチェックを付けます。 

また、カテゴリ「保護者の方へのお知らせ」にチェックを付けて閲覧が出来るよ

うにします。 
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1-4．保護者向けページの作成 

A：保護者向けページの作成 

保護者グループ、保護者グループ配下のカテゴリーやサブカテゴリを作成しても、

そのカテゴリーに属するページを作成することで、表示できるようになります。 

通常手順でエディタを起動します。 

「保護者の方へ」グループの下の「保護者の方へのお知らせ」にページを作成しま

す。 

 

 OpenSchoolCMS へページ作成者ユーザーでログインします。 

 

 

 新規作成ボタンを押して通常のページ作成同様、エディタ起動します。 

 

ページ作成時エディタの「公開場所」をクリックしてください。 
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公開場所画面で「保護者の方へ」グループとその下「保護者の方へのお知らせ」を

選択して閉じるを押します。 

 

公開場所を設定したら「閉じる」を押します。 

 

次にタイトルを「保護者の皆さまへ」とします。 
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次に本文を作成します。画面例では「学校だより」の PDF を貼っています。 

 

通常ページ作成同様、保存し承認依頼を行います。 
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1-5．保護者ログイン画面への動線 

A：保護者アカウントがログインするための画面へのリンクの設置 

保護者はホームページから、編集と同じようにログインすることで、通常のペー

ジと、保護者向けグループの内容を閲覧することが出来るようになります。 

 

例えば、「保護者の方のログイン画面はこちらです」というリンクを作成し、リ

ンク先を 

http://school.city.echizen.lg.jp/学校 URL/custom/ 

に設定します。 

 

ページ作成時のページタイプを「左メニュー」「右メニュー」などに設定し上記

のような文言を配置しても良いです。 

  

 

 エディタ下部の「その他」をクリック 
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その他の「ページタイプ」を「左メニュー」または「右メニュー」 

とします。 

 

これでページを保存すると 

 

このような見え方になります。 

このリンクをクリックするとログイン画面に移動し、保護者アカウントでログイン

することで、保護者専用のグループが表示されるようになります。 
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2．保護者の方への見え方 
 

2-1．保護者用グループへのログイン 

Ａ：保護者用グループへのログイン 

 トップページに設置した保護者グループへのリンクをクリックします。 

  
 ログイン画面が表示されますので、保護者アカウントでログインします。 
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B：保護者用グループへのログイン 

 保護者グループの「保護者の皆さまへのお知らせ」をクリックすると、以下の様に見えま 

 す。 

  


